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QUY CHE LAM VIEC PAI HQI PONG CO PONG
THUONG NIEN NAM 2022

Muc tiéu ciia Quy ché
- Dam bao nguyén tic cong khai, cong bang, dan chi va ding phap luét.
. Tag diéu kién thuan loi cho cong tac td chirc va tién hanh Pai hoi dé)ng cd dong dat dugc céac yéu
cau dé ra.

Ban t6 chtrc Pai hoi dong ¢ dong thuong nién ngay 28 thang 4 ndm 2022 cua Cong ty CP
Pau tu va Xay dung Xuin Mai xin bdo cdo Dai hoi dong cd dong thong qua Quy ché lam viéc tai
Dai hoi nhu sau:

I. TRAT TU CUA DAI HOI

1. C6 dong/dai dién cd dong khi vao phong Dai hoi phai ng01 dung vi tri hodc khu vyc do Ban t6
chirc Pai hoi quy dinh; Tuén thi viéc sap xép vi tri ciia Ban to chic.

2. Khong ndi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra Pai hoi. Tat ca cac
may dién thoai di dong phai tat hodc dé ché do khong chudng. Viéc ghi am, ghi hinh DPai hoi phai
duoc thong bao cong khai va dugc su chép thuan cia Chu toa Dai hoi.

3. Cac c6 dong/dai dién c6 dong c6 trach nhiém tham dy Dai hoi co dong tir khi bat dau Dai hoi
cho dén khi két thuc Dai hoi. Trong truong hop co dong/dai dién c6 dong vi bat ky 1y do gi phai roi
khoi cude hop trude khi két thic Pai hoi thi b dong/dai dién cf) dong do co trach nhiém lién hé voi
Ban T6 chuc de gui ¥ kién bang van ban cta minh vé nhitng van dé s& dugc biéu quyét tai Pai hoi.
TrLrong hop cb dong/dai dién cb dong 101 cude hop trude khi két thiic Pai hoi ma khong thong bao
v6i Ban T6 chirc hoic khong gui lai Phiéu biéu quyet vé cac ndi dung cua Pai hoi thi c6 dong/dai
dién cb dong @6 duoc coi la da khong biéu quyét ddi v6i nhimg ndi dung ma cd dong/dai dién cb
dong d6 khong thuc hién biéu quyét.

I1. TRINH BAY VA BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN BE TAI PAI HOI

1. Trinh bay cac tai liéu tai Dai hoi:

Toan bo céc tai lidu ciia Pai hoi da duogc cong bd trén trang web ciia Cong ty theo quy dinh
ctia Phap luat vé viéc cong bd thong tin. Do vay, Pai hoi chi trinh bay tom tit ndi dung ctia cic tai
liéu nay.

2. Nguyén tic biéu quyét:

Céc van dé cén biéu quyét trong chuong trinh nghi su cua Dai hoi déu phai dugc thong qua
bang cach biéu quyét truc t1ep tai Dai hoi. M01 cb dong du hop dugc cap Phiéu biéu quyet va Thé
biéu quyet trong do ghi tén ¢ dong, sb co phan duge quyén biéu quyét va co dong dau treo cua
Cong ty C6 phan Pau tu va Xay dung Xuan Mai.

3. Hinh thic biéu quyét, kiém phiéu:

3.1. Biéu quyét:

- Co dong/dai dién co dong biéu quyét (Dong ¥, Khong dong v, Y kién khac) mot van dé bang
céch biéu quyet tryc tiép tai Dai hoi theo diéu khién cta Chu toa bang dong thoi 02 hinh thic gio
Thé biéu quyét va ghi Phiéu biéu quyét.

- Chu toa dai hoi s& biéu quyét cac ndi dung theo trinh ty: Pong ¥, Khong dong y va c¢6 Y kién
khac.

- Sau khi hoan thanh viéc biéu quyét Ban kiém phiéu co trach nhiém kiém tra két qua ma co
dong/dai dién c6 dong da biéu quyet Trong truong hop c6 sy khac biét vé ket qua biéu quyet gitra
phuong thirc gio Thé biéu quyét va ghi Phiéu biéu quyet két qua biéu quyét tai Dai hoi dong cd
dong duoc xac dinh theo phuong thirc ghi Phiéu biéu quyét thu vé tai Pai hoi.
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a. Biéu quyét bang hinh thire gio Thé biéu quyét
- Cb dong/dai dién cb dong biéu quyet bang cach gio The biéu quyet (Pdng ¥, Khong dong A%
kién khac) cho timg ndi dung. Khi biéu quyét, c6 dong/dai dién cd dong gio cao Thé biéu quyét cua
minh khi dugc Chu toa hoi.
- Cac trudng hop viée biéu quyét bang Thé biéu quyét cua c6 déng/dai dién cd dong duoc coi 1a
khéng hop I¢:
+ C6 dong/dai dién c6 dong khong gio Thé bleu quyet trong ca ba lan biéu quyét “Pdng y”, “Khong
dong ¥ hodc “Y klen khac” ctia cing mot van dé.
+ CH dong/dai dién cd dong gio cao Thé biéu quyét nhiéu hon 01 14n khi biéu quyét mot van dé.
b. Biéu quyét bang hinh thirc ghi Phiéu biéu quyét
- MQdi noi dung tai Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé cd dong lwa chon ¥ kién biéu quyét bao gdm:
+ O biéu quyét “Pong ¥”;
+ O biéu quyét “Khong dong y”’;
+ O biéu quyét “Y kién khac”.
- Khi biéu quyét timg ndi dung, cd dong/ngudi dai dién cua cbd dong du hop thé hién y kién biéu
quyet bang cach danh dau “X” vao 01 trong 03 6 biéu quyet ky va ghi 16 ho tén vao Phiéu bleu
quyét dé nop cho Ban Klem phiéu. Noi dung phleu biéu quyet khong hop 1¢ 1a n6i dung ma cd
dong/nguoi dai dién cua ¢ dong khong danh d'c}u vao 0 blqu quy,et nao hodc danh du vao nhiéu
hon mot 6 bi€u quyet doi voi cung 1 ndi dung bidu quyet. Néu Phiéu bi€u quyet hop 1¢ c6 mot hodc
m(:)t SO n(:)i dpng biéu quyét khong hop 1€ thi cac ndi dung hop 1€ con lai van dugce tinh vao két qua
biéu quyet doi véi ndi dung hop 1€ do.
- Cac truong hop Phiéu biéu quyét duoc coi 14 khong hop 18:
+ Phiéu biéu quyét khong theo mau quy dinh ctia Cong ty hoic khong cé dau ciia Cong ty.
+ Pl}iéu bié}l quyét bi tay xo0a lam cho khong thé xac dinh dugc mot cach r6 rang vé ¥ dinh biéu
quyet cua c¢6 dong/dai dién co6 dong doi véi ndi dung dugc biéu quyét tuong tng.
+ Phiéu biéu quyét khong c6 chir k¥ ctia c¢6 dong/dai dién cd dong.
+ Phiéu biéu quyét khong dan tem ghi céc thong tin vé cd dong/dai dién cd dong.
+ Truong hop mét noi dung biéu quyét c6 tir hai phuong an biéu quyet tro 1én ma ¢ dong/dai dién
¢ dong lua chon dong ¥ vao ca hai hodc nhiéu hon hai phuorng an biéu quyét.
+ Mot noi dung biéu quyét co ghi tir 02 y kién biéu quyet khac nhau (“Bong y”, “Khong dong ¥
hodc “Y kién khac”) hoic khong c6 Iya chon ¥ kién biéu quyét nao thi phan biéu quyét doi véi noi
dung d6 bi coi 1a khong hop 1€.
- Viéc ndp Phiéu bicu quyét dugc bat ddu tir khi ¢o hidu 1énh cta Chu toa dai hoi hodc dai dién
Ban Kiém phi€u va két thuc khi Ban Kiém phicu thu hét Phieu biéu quyét cua c6 dong/dai dién c6
dong du hop hodc sau 15 (muoi lam) phut ké tir thoi diém Chu toa tuyén bo bat dau thoi gian bo
phi€u, tuy thudc vao thoi diém nao dén trudce.
- Trudng hop cd dong/dai dién co dong co yeéu céu d6i lai Phiéu biéu quyét do bi rach/nat, so suét
viét thém cac ky hiéu 1én Phiéu biéu quyet néu ¢ dong/dai dién cd dong chua bo phleu biéu quyet
va chua hét thoi gian bo phleu thi c6 dong/dai dién c6 dong dugc quyén gap truc tiép Ban Kiém
phleu tra lai Phiéu bleu quyét da nhan dé doi lai Phiéu biéu quyet maoi nham dam bao quyén loi cho
cd dong/dai dién c6 dong. Ban Kiém phiéu tap hop cac Phiéu biéu quyét cii va gui lai Chu toa dai
hoi.
- Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém thu Phiéu biéu quyét, kiém Phiéu biéu quyét, lap Bién ban ké}
ql}é kiém phiéu, gu:l cho Ban Thu }(}'/ de dp:a vao Bién ban bao qéo trudc Pai hoi. Moi khi€u nai vé
két qua bi€u quyét sé dugc Ban Kiém phi€u xem xét va giai quyét ngay tai Dai hoi.

3.2.  Kiém phiéu:

v’ Viéc kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thiic.

v' Tru6c khi mé hom phiéu, Ban kiém phiéu phai thong ké, 1ap bién ban va niém phong sb

phiéu khong dung dén.
v’ Ban kiém phiéu khong dugc gach x6a hoic sira chita trén phiéu bau.
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v’ Viéc kiém phiéu phai duoc thyc hién trén may vi tinh.
Moi cong viée kiém tra, 1ap bién ban va cong bd két qua kiém phiéu phai duoc Ban kiém phiéu
lam viéc trung thyc, chinh xac va phai chiu trach nhiém vé két qua do.
4. PDiéu Kién thong qua cic vin dé xin y kién c6 dong tai dai hoi:
a) Mdi cb phan s& hitu hodc dai dién s6 hiru ing véi mot phiéu biéu quyét.
b) Déi v6i cac quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong lién quan dén loai c¢b phiéu va sb luong cd
phiéu duoc chao ban, thay ddi nganh nghé va linh virc kinh doanh, thay ddi co cdu t6 chirc quan 1y
cong ty, viéc td chuc lai hay giai thé doanh nghié¢p, du an dau tu hodc ban tai san co gia tri tu 35%
tro 1én tong gia tri tai san cua Cong ty tinh theo Bdo cdo tai chinh gén nhit dugce kiém toan duge
thdng qua khi ¢6 tir 65% tro 1én tong 80 phiéu bau céac co dong co quyén biéu quyét co mit truc tiép
hodc thong qua dai dlen duoc uy quyén c6 mit tai Pai hoi dong cd dong chap thuan
€) Ngoai trir cac van dé quy dinh tai muc b néu trén, cac quyet dinh vé cac van dé con lai cia Dai
hoi dong cd dong dugc thong qua tai cude hop khi duge s6 c6 dong dai dién trén 50% tng s6 phiéu
biéu quyét cua tat ca cd dong du hop c6 quyén biéu quyét hop 1é chap thuan.

III. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HOI
1. Nguyén tac

Co dong tham du Dai hoi phat biéu Y. kién thao ludn tién hanh dang ky ndi dung phat biéu
theo mau Phiéu diang ky phat biéu ciia Ban T6 chirc hoic gio cao Thé Biéu quyet dé nghi phat biéu
va duogc sy dong v cua Chu toa. Mau ding ky phat biéu s& dugc phat cho timg c6 dong khi dén du
Dai hoi. Co dong nop Phiéu ding ky phat bicu tai Ban Thu ky Dai hoi trong qua trinh Dai hoi hodc
trong gid nghi giai lao. Dé dam bao trat ty ciia Pai hoi khi thao luan, nhitng c6 dong dang ky phat
bleu theo Mau dang ky s€ dugc uu tién phat biéu trude sau do6 1an luot cac ¢ dong gio Thé Biéu
quyét s& phat biéu theo sy sip xép ctia Chu toa.
2. Cich thirc phat biéu

Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhimng ndi dung trong tim cén trao doi,
phu hop v6i ndi dung chuong trinh nghi su cua Dai hoi da dugc thong qua. Chu toa s& sap xép cho
co dong phat biéu theo thir tu dang ky, dong thoi giai dap cac thac méac cta cd dong. Chu toa Dai
hoi ¢6 quyén nhac nhd hodc dé nghi c6 déng tap trung vao ndi dung trong tAm can phét biéu dé tiét
kiém thoi gian va dam bao chét luong thao luan.

V. QUYEN VA TRACH NHIEM CUA CHU TQA VA POAN CHU TQA
1. Chu tich HDQT Cong ty 1a chu toa cua Pai hgi. Cac thanh vién khac cia Poan chu toa do Dai
hoi gidi thidu va Pai hoi biéu quyét thong qua. Chu toa thuc hién diéu khién Pai hoi theo dung noi
dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1é quy ché di duoc Dai hoi thong qua. Chu toa lam viéc theo
nguyén tic tap trung dan chil va quyét dinh theo da sé.
2. Huong dan Dai hoi thao luan, 1ay ¥ kién biéu quyét cac vin dé nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su ctia Pai hdi va cac van dé co lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.
3. Chu toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop 1y, co
trat tw, ding theo chuong trinh da duoc théng qua va phan anh duge mong mudn cia da so ngudi
du hop.
4. Chi toa co quyén:
a) Yéu cﬁu tat ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phap an ninh khac.

b) Yéu cau co quan c6 tham quyen duy tri trat ty cudc hop, truc xuat nhiing nguodi khong tuédn thu
quyén diéu hanh cua chu toa, cd y gy réi trat tu, ngdn can tién trién binh thudng cua cudc hop
hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi cude hop Dal hoi dong c6 dong.

5. Chutoaco quyén hoan cuc hop Dai hoi vdong coq dong da co di s6 ngudi diang ky du hop theo
quy dinh dén mot thoi diém khac hodc thay doi dia diém hop trong céc truong hop sau:

a) Pia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;

b) Ngudi du hop co hg‘lnh vi can tro, gay roi trét tu, cd nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mdt cach cong bang va hop phap;
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Thoi gian hodn tdi da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
6. Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qué trinh Dai hoi.
V. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY
1.7 Ghi chép dﬁy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hdi va nhitng van dé da dugc cac
c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hai.
2. Soan thao Bién ban hop Pai hdi va cac Nghi quyét vé cac van dé da duge thong qua tai Pai
hoi.
V1. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG VA BAN KIEM PHIEU
1. Ban kiém tra tw cach c¢6 dong:
Ban kiém tra tu cach c6 dong do Ban T6 chtrc Pai hoi thanh 1ap, c6 trach nhi¢m:
v Lap danh sach c¢6 dong tham dy dai hoi;
v Thu va kiém tra cac gidy ding ky du hop, gidy uy quyén tham du dai hoi;
v’ Lap bao céo kiém tra tu cach cd dong dé doc trudce dai hoi;
v Phat tai liéu hop, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét cho cac cb dong trude khi vao hoi
truong.
2. Ban kiém phiéu:
- Ban k‘iém phiéu do Chu toa Pai hoi dé ctr va dugce bai hc}i‘d(‘ﬂ)ng co dong thong qua. Ban kiém
phiéu gom 3 thanh vién. Thanh vién Ban kiém phiu khong dong thoi la Thu ky Dai hoi, Gmg vién
trong danh sach dé cu thanh vién Hoi dong quan tri.
- Trach nhiém ctia Ban kiém phiéu nhu sau:
v' Hudng dan cach sir dung Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét;
Chuén bi cac phuong tién dé ¢ dong phat biéu chit van tai Pai hoi;
Xac dinh va ghi chép két qua biéu quyét cua cd dong vé cac van dé thong qua tai Pai hi.
Nhanh chong thong bao cho Ban Thu ky két qua biéu quyét dé dua vao Bién ban va Nghi
quyét Dai hoi.
v Kip thoi bao céo véi Chi toa Dai hoi cac van dé phat sinh ngoai tham quyén giai quyét.
VII. BIEN BAN VA NGHI QUYET HQP PAI HQOI PONG CO PONG
Tat ca cac ndi dung tai Dai hoi ¢o dong phai dugc Thu ky Dai hoi ghi vao Bién ban hop
Dai hoi dong c6 dong. Nghi quyét hop Dai hoi dong c6 dong phai dugc doc va thong qua trude
khi bé mac Dai hoi.
Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc cia Dai hi dong co dong thuong nién ngay 28
thang 4 nam 2022 cta Cong ty Co6 phan Dau tu va Xay dung Xuan Mai. Kinh trinh Pai h$i xem
xét théng qua.

ASRNRN

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Bui Khic Son
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